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การอนุมัติ  

ผูจัดทำ 

ชื่อ-สกลุ ตำแหนง ลายเซ็นต วันที ่

นางสาวปารดา นิลอนันต Operation & 
Administration Officer 

 6 สิงหาคม 2567 

 

ผูตรวจทาน 
ชื่อ-สกลุ ตำแหนง ลายเซ็นต วันที ่

นายอธิป แทนรัตนกุล Manager  6 สิงหาคม 2567 

 

ผูอนุมัต ิ

ชื่อ-สกลุ ตำแหนง ลายเซ็นต วันที ่

นายธีระยุศวร ศรเีปยมลาภ ผูอำนวยการสถาบันไอเทคส  6 สิงหาคม 2567 

 

รายละเอียดเอกสาร 

รหัสเอกสาร SD-ACIS-001 

เวอรชัน 00 

ชื่อเอกสาร 
ชื่อเอกสาร: เอกสารสนับสนุนขอปฏิบัติในการเขารับการประเมินสมรรถนะของ
บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ 

  

ประวัติการปรับปรุงเอกสาร  

คร้ังที่ เวอรชัน ผูดำเนินการ 
วันที่มีผลบังคับ

ใช 
รายละเอียด 

1 00 นางสาวปารดา นิลอนันต 6 สิงหาคม 
2567 

ออกเอกสารครั้งแรก 

     
     
     

 
 
 
 



 

 

รหัสเอกสาร: SD-ACIS-001 ระดับชั้นความลับ: สาธารณะ (Public) 

ชื่อเอกสาร: เอกสารสนับสนุนขอปฏิบัติในการเขารับ
การประเมินสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ 

หนาที่    3 จาก 3 หนา 

 

  

ขอปฏิบัติสำหรับการประเมิน 
 

1. ลงทะเบียนชวงกอนสอบลวงหนาอยางนอย 30 นาที โดยแสดงบัตรประชาชน/บัตรที่ทางราชการออกใหตัว
จริง เซ็นชื่อ  

2. ไมอนุญาตใหเขาหองสอบหลังเวลาสอบผานไปแลว 15 นาท ีทั้งนี้มีสิทธิ์ทำขอสอบไดไมเกินเวลาที่กำหนด 

3. ผูเขารับการประเมินทกุคนตองเซ็นชื่อเขาสอบในใบลงลายมือชื่อใหตรงกับรายชื่อในการยื่นคำขอ  

4. ไมอนุญาตใหบุคคลที่ไมมีรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบเขาหองสอบโดยเด็ดขาด  

5. หลังจากที่ไดเขาหองสอบแลว จะไมสามารถออกจากหองสอบไดกอนระยะเวลา 30 นาที หากผูเขารับการ
ประเมินจำเปนตองออกจากหองสอบจะอนุญาตเพียงกรณีทำกิจธุระสวนตัวเทานั้น ซึ่งตองไดรับอนุญาตจาก
เจาหนาทีภ่ายในหองสอบและตองมีเจาหนาที่พาไป 

6. เจาหนาที่สอบหรือผูชวยเจาหนาที่สอบ จะเปนผูกำหนดที่นั่งสอบใหแกผูเขารับการประเมิน โดยผูเขารับการ
ประเมินจะไมมีสิทธิ์เลือกที่นั่งสอบเอง   

7. หามนำเอกสาร หรืออุปกรณอิเล็คทรอนิกสใดๆ เขาหองสอบ เชน โทรศัพทมือถือ นาิกาที่มีระบบรับสง
สัญญาณ เปนตน   

8. หามนำสัมภาระติดตัวเขาหองสอบ โดยตองวางไว ณ จุดที่กำหนด 

9. หามนำอาหาร และเครื่องดื่มเขามาในหองสอบ  

10. หามคัดลอกขอความใดๆ ที่เก่ียวของกับเนื้อหาในการสอบออกจากหองสอบโดยเด็ดขาด  

11. หามกระทำการทุจริตหรือสอทุจริตการสอบไมวาจะดวยวิธีการใดก็ตาม   

12. หากไมปฏิบัติตามกฎระเบียบที่กำหนดไวจะไมทำการตรวจใหคะแนนแตอยางใด  

13. หากตรวจพบวาผูเขารับการประเมินคนใดทุจริตหรือสอทุจริตในการสอบ เจาหนาที่สอบจะรายงานตอ 
Manager ทันที และมีสิทธิ์ยุติการสอบของบุคคลนั้นได จากนั้นจะทำรายงานเสนอคณะตัดสินการรับรองเพื่อ
พิจารณาตอไป  

14. ผูเขารับการประเมินตองปฏิบัติตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่สถาบันไอเทคส กำหนด และ/หรือจะมีการแกไข
ในภายภาคหนาในเรื่องการปองกันการระบาดของโรค เชน โรคไวรัสโคโรนา 19 (COVID-19) เปนตน  




